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1. INTRODUCAO

O presente manual complementa e integra o contrato
enviado para realizacdo do evento e contém as

informacdes necessarias para a utilizagdo das dependéncias
do Grand Hyatt Rio de Janeiro e sobre as atividades
entendidas por “eventos de qualquer género”. Estdo
submetidos as suas disposi¢des todos que ali exercam este
tipo de atividade ou que se encontrem no local, seja com que
finalidade for, enquanto ali permanecerem, compreendendo
o periodo contratado.

A CONTRATANTE devera dar conhecimento do conteudo
do Manual de Eventos aos seus prepostos e, quando

for o caso, é extrema importéncia que o mesmo seja
compartilhado com todos os fornecedores e montadores
envolvidos na organizacdo do evento.

O descumprimento das regras do Manual de Ocupacéo

e Uso constitui infracdo ao Contrato, sendo passivel,

portanto, de aplicacdo das penalidades nele previstas.

2. OBJETIVO

Informar os recursos de infraestrutura existentes no
Grand Hyatt Rio de Janeiro, sua adequada utilizagdo nas
diversas etapas do evento, e os direitos e deveres de cada

parte, garantindo um perfeito entrosamento com
A CONTRATADA na operacgéo e producéo do evento.



3. INFORMAGOES OBRIGATORIAS PARA MONTAGEM

Este documento fornece importantes informacdes
referentes & montagem, carga e descarga de materiais,
seguranca, ARTs necessérias e demais itens pertinentes a
realizagdo do evento.

4. ENVIO DE MATERIAL PARA EVENTOS

Avenida Lucio Costa, 9.600, Barra da Tijuca, 22795-007,
Rio de Janeiro, RJ, Brasil

= Devera ser conforme o acordado com o coordenador
do evento.

» A entrada de materiais e equipamentos deveré ser feita
pela rampa localizada na lateral do hotel.

» Serdo direcionados para a entrada especifica de carga
e descarga de materiais para montagens, tais como
equipamentos, cenografia, decoracdo e mobilidrios.

® Todo material devera estar identificado com o nome da
empresa e data do evento, aos cuidados do organizador
do evento.

» Notas fiscais ndo podem ser emitidas em Nome e/ou CNPJ
do hotel.

» As remessas devem ser enviadas um dia antes do evento.
Caso contrario, o contratante sera responsavel por locar
uma area para armazenamento, sujeito a disponibilidade
do hotel.

» Deve ser entregue ao hotel uma lista com o nome e RG
das pessoas envolvidas na montagem, assim como uma
lista dos materiais e equipamentos, até 48 (quarenta e oito)
horas Uteis antes do inicio da montagem. O RG devera
ser apresentado no momento da entrada no hotel. Nao é
permitido o uso de vestimentas como chinelos, regatas,
shorts, bonés ou bermudas.

» Todos os materiais que entrarem e sairem do hotel deverdo
ser conferidos pela seguranca e por um responsavel da
empresa. O hotel ndo se responsabiliza por materiais
deixados no local do evento.

» Todos os fornecedores passaréo por verificacéo visual
todas as vezes que entrarem ou sairem do hotel.

Grand Hyatt Rio de Janeiro
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4.1 ENTRADA DE BEBIDAS

» Recebimento de bebidas ocorre de segunda a sexta-
feira, das 11h as 16h.

» A entrada de bebidas no hotel ocorre mediante
aprovacao prévia e cobranca de taxa de rolha. Caso
sejam autorizados, os produtos deverdo possuir notal
fiscal, ndo nominal ao Grand Hyatt Rio de Janeiro.

» O termo de responsabilidade, que se encontra no final
deste manual, deve ser assinado e enviado para o(a)
coordenador(a) do seu evento.

= A relagdo do que sera entregue e as quantidades de
cada item deverdo ser enviadas com 48 (quarenta e oito)
horas de antecedéncia para o departamento de eventos.

5. PROJETO & CENOGRAFIA

» Todo evento requer um projeto que deve ser apresentado
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis e aprovado
pelo departamento de engenharia e seguranca do
hotel. Os projetos de estandes, palcos, fundos de palco,
cenografias e demais montagens especiais devem ser
enviados com antecedéncia, respeitando 10 (dez) dias
antes do evento, para que possiveis ajustes possam ser
realizados. Qualquer montagem ou cenografia deve ser
encostada na parede ou com distdncia minima de 2 m.

= E imprescindivel a apresentacdo da ART (Anotacso de
Responsabilidade Técnica) para eventos com montagem
de cenografia. O comprovante deve ser entregue ao
coordenador do evento até 72 (setenta e duas) horas antes
da realizacdo do mesmo, acompanhado da documentacao
do engenheiro responsavel, sob pena de cancelamento.
Apenas a ART definitiva, com a assinatura do arquiteto ou
engenheiro, sera aceita; ndo serdo aceitos comprovantes
de pagamento ou rascunhos de ART.

» A apresentacédo do certificado de ignifugacdo de todos os
tecidos eventualmente utilizados na cenografia do evento,
trazidos pelo cliente, é essencial.

= E responsabilidade do cliente, juntamente com a Equipe
de Banquetes, realizar inspecdes antes e apds a montagem
do evento, em conjunto com o hotel, para a verificacdo das
condi¢cdes do saldo e assinar o checklist.
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A cenografia ndo deve ser montada diretamente sobre o
piso ou carpete do hotel. O piso dos saldes ndo pode ser
demarcado, furado ou pintado. E de responsabilidade do
fornecedor proteger essas areas com lona ou tapetes. Em
caso de estruturas de madeira ou que tenham apenas um
ponto de sustentac&o, é necessario montar uma base para
distribuir o peso. E autorizado até 350 kg por m? na Grand
e Rio Ballroom.

NZo é permitida a utilizacdo de maquinas elétricas, tais
como: furadeiras, serras etc. que provoquem ruidos,
barulhos ou vibragées. Também ndo é permitido lixar ou
pintar qualquer tipo de material nas dependéncias do
hotel.

E de responsabilidade do cliente e de seus fornecedores
o cuidado durante a montagem e desmontagem de
cenografia dos eventos. Faz-se necessario instruir os seus
fornecedores quanto ao manuseio e instala¢des dos
materiais, a fim de evitar danos & propriedade.

N3o é permitido papel picado, sparkles, purpurina, velas,
faiscas ou qualquer tipo de efeitos especiais que possam
causar dano ou sujeira em nosso mobilidrio e estrutura
durante a montagem ou evento. Somente sera permitido o
uso de velas de LED. Velas de fogo ndo est&o autorizadas.
Para qualquer efeito ndo listado acima, o coordenador do
evento devera ser consultado.

A identificacdo de danos causados durante a montagem e
desmontagem do evento sera de responsabilidade do
cliente e os custos orcamentarios serdo repassados.

E permitido plotar o check-in de grupos, porém néo é
autorizado adesivos nas portas de vidro da entrada. Os
adesivos devem ser de facil remocéo e ndo podem deixar
residuos de cola. Nao sdo permitidas fita dupla face, silver
tape ou adesivos que precisem de solvente para remocao.

N&o é permitido utilizar mdquina de fumaca e/ou de bola
de sab3o, sparkles, purpurina, haze ou qualquer tipo de
show ou material pirotécnico nas salas de eventos. Apenas
é permitido a utilizagédo de gelo seco ou bazuca de CO,.

N&o é permitido barulhos nas areas externas entre 22:00
e 08:00.



ESPACO TANO

* Neste espaco, ndo é permitido pendurar ou apoiar nenhum
material no teto, paredes e vidros.

» O horario de utilizagdo do Espaco Tano é entre 13h e 02h
nos dias de semana e entre 13h30 e 02h nos finais de
semana e feriados.

= As mesas acima de 8 lugares e tapetes ndo podem ser
retirados ou movimentados no espaco.

» Bares externos, palco e pista de danca devem ser
revestidos para evitar danos no piso.

= A pista de danca pode ser montada apenas na varanda
coberta, ndo sendo permitida na area central do
restaurante por risco de danificar o piso.

» Equipes de bares externos: caso necessitem que o hotel
lave seus copos, devem trazer os racks corretos para
os mesmos. Sem os racks, o hotel ndo podera realizar a
lavagem, ficando a equipe do bar responsavel pela lavagem
manual. A drea de montagem do bar precisa de lona ou
carpete para proteger o piso.

= E permitido o fechamento da cozinha-show desde que o
projeto contenha dois lados livres para entrada e saida de
servigo.

* N&o € permitido remover itens de decoragdo das
prateleiras e luminarias do Espaco Tano.

* Fornecedores e montadores s&o responsaveis pela retirada
e descarte dos materiais do hotel. Caso os descartes
de decoragdo ou de plantas n&o seja realizado ou sejam
colocados em locais ndo permitidos, uma multa de R$ 500
sera aplicada.

ALTURA MAXIMA PARA MONTAGEM
» Saldes Térreo: 4,5 m
» Saldes Espaco Lagoa: 2 m

* Espaco Tano: 2 m

Grand Hyatt Rio de Janeiro
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6. CARGA E DESCARGA E EMBARQUE E DESEMBARQUE

ESPECIFICAGCAO PARA A ENTRADA DE CAMINHOES
NAS DOCAS

: COMPRIMENTO
CARACTERISTICA MAXIMO CAPACIDADE

Veiculo Urbano de Apropriado para éreas
3 toneladas
Carga (VUC) urbanas 6,3 metros
Toco ou caminhéo Possui apenas 6 toneladas
semipesado 1 eixo de 14 metros

= Altura maxima: 3,20 m
= Comprimento maximo: 14 m
» Altura do ch3o a barra de protecdo quando carregado: 80 cm

» O para-choque traseiro deve ser articulado (inegociavel).

E importante observar que a entrada nas docas ficaré sujeita

a disponibilidade no momento da chegada do veiculo, uma

vez que ndo é possivel reservar vaga. O cliente é responsavel
por organizar com os fornecedores a agenda de montagem e
desmontagem. O hotel ndo disponibiliza de vagas ou local para
que os entregadores aguardem até o momento da liberacéo de
espago em docas. E necessario confirmar a disponibilidade de
horarios com o coordenador de eventos.

ESPECIFICACAO PARA EMBARQUE E DESEMBARQUE

O hotel autoriza a entrada de um micro-énibus por vez ou duas
vans por vez em nossa area de embarque de grupos. A tolerancia
maxima de permanéncia no local é de 15 minutos.

Para 6nibus, é necesséario parar em frente ao hotel (Avenida
Ldcio Costa, ao lado da entrada do Restaurante Cantd).



7. SAIDAS DE EMERGENCIA, HIDRANTES E EXTINTORES

» Todas as portas funcionam como saidas de emergéncia e
ndo podem ser obstruidas por nenhum tipo de montagem
(cenografias, cases, materiais etc).

* N3o é permitido guardar cases e materiais atras dos palcos,
interditando as saidas de emergéncia. Esses materiais
devero ser retirados apés a montagem. Caso necessério,
uma sala de apoio pode ser contratada para acomoda-los.

» Deve ser obrigatoriamente respeitado o espaco minimo de
2 metros de passagem livre nos acessos de todos os saldes.

» Os sales, foyers e dreas de circulagéo sdo equipados com
detectores de fumaca, sistema de sprinklers, extintores e
hidrantes. Essas instalacdes ndo poderdo estar obstruidas
pela colocacéo de objetos e/ou materiais. Ndo é permitida
a cobertura total do teto, mesmo que abaixo da altura
de 4,5 metros.

» N&o é permitido cobrir as placas sinalizadoras e nem
cédmeras de seguranca do hotel.

» Nenhuma porta de entrada, saida ou de emergéncia
podera ser fechada com chave, aferrolhada ou presa
durante a execugdo do evento.

» N3o seré permitida a utilizacdo de maquina de fumaca,
haze ou qualquer tipo de show ou material pirotécnico.
Apenas é permitido a utilizagdo de gelo seco ou bazuca

de CO..

8. ENERGIA ELETRICA

» Todo evento deverd passar por uma analise do
departamento de engenharia, que determinaré a
necessidade do uso de geradores externos. Sera
necessario apresentar a lista de equipamentos e a
quantidade de KVA utilizada por cada um deles.

» Todos os pontos de energia dos saldes de evento do hotel
sdo 220V, e qualquer equipamento deve ser ligado no
gerador contratado pelo evento. Cabera ao organizador
providenciar a locacdo de geradores.

» Os geradores deverdo ser conectados nos painéis elétricos
dos saldes através de conectores Camlok localizados nos
proprios painéis. N3o sera permitida a conex3o por outra
via que néo seja a utilizacdo dos conectores Camlok.

Grand Hyatt Rio de Janeiro
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= E necessério apresentar ART definitiva (Anotacdo de
Responsabilidade Técnica) com assinatura do responsavel
técnico do gerador em até 48 (quarenta e oito) horas antes
do evento, acompanhada da documentacédo do engenheiro
responsavel.

= E necessério apresentar o laudo ou certificado de emissao
de gases e ruidos do gerador com antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas antes do evento. Este laudo
deverd ser aprovado pelo Departamento de Engenharia
do Hotel.

» Ao chegar ao hotel, a Equipe de Engenharia ira verificar
se os laudos e ART recebidos sdo do gerador enviado ao
hotel. Caso outro equipamento seja utilizado ou o gerador
esteja gerando ruidos ou gases acima do permitido, sera
solicitado o desligamento imediato do gerador que ndo
estiver respeitando os padrdes previamente informados.

= Caso o hotel nao tenha recebido todos os documentos
solicitados, ndo sera permitida a entrada do gerador.

* Todos os circuitos primarios e secundarios de forca e luz
deverdo estar protegidos por disjuntores, acondicionados
em caixa com tampa e afixados em material isolante.

» Eventuais cortes de energia elétrica, panes e/ou outros
problemas relativos a instalagdo elétrica inadequada serdo
de responsabilidade do cliente. Este devera arcar com as
consequéncias decorrentes em qualquer esfera.

Os trabalhos relacionados a eletricidade deverao ser
acompanhados pelo hotel. No final das instalacdes elétricas
e antes do inicio do evento, seréo realizadas inspecdes para
fins de seguranca.

As tomadas das salas e foyers ndo poderao ser
utilizadas com carga superior a 300 watts. O hotel ndo
se responsabiliza por queda de energia ou danos em
equipamentos decorrentes do uso em montagens.

Todos os cabos de energia elétrica que passarem pelas
areas internas e externas do hotel, incluindo cruzamentos
com trafego de pessoas, deverao ser protegidos com
passa-cabos e cantoneiras para evitar acidentes.

» Para eventos no Espaco Tano, o cabo do gerador devera
ser instalado pela varanda, no local destinado a passagem
de cabos. N&o é permitido passa-los pelas portas de vidro.

Grand Hyatt Rio de Janeiro
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» Caso seja necessario o uso de um gerador para eventos no
Espaco Lagoa, deve-se solicitar ao coordenador do evento
para verificar a possibilidade.

8.1. QUADRO DE ENERGIA DAS BALLROOMS

» Descrigdo técnica dos painéis: Tensdo - 380 V triféasico
com neutro e terra.

» Descricdo das tomadas: 20 A / 220V
(ABNT NBR 13.146:2012)

8.2. QUADRO DE ENERGIA DO TANO

O Espago Tano é equipado com 35 KVA. Os stecks

sdo conectados no quadro de energia, com uma caixa
adaptadora do pino terra de 6 horas (vermelho) para o
pino terra neutro. Em quaisquer das op¢des, a corrente
maxima é 63A. Os pinos sdo de responsabilidade do
fornecedor.

8.3. FORNECIMENTO DE ENERGIA

O Grand Ballroom e o Rio Ballroom contam com
circuitos elétricos independentes do hotel, provenientes
do grupo gerador de energia com légica de paralelismo
dedicados a esse fim, estacionados em area externa
especifica. O cabeamento entre os geradores e os
saldes é fixo em caminho protegido. Um ponto terra
comum ao terra do hotel esta também disponivel

na area de geradores. Devido a proximidade da

Area de Preservacdo Ambiental, serdo permitidos
apenas geradores que ndo emitam ruidos acima

dos limites estabelecidos pela legislagio, de acordo
com zoneamento ambiental da regido. As emissdes
atmosféricas também deverio seguir a legislacao
vigente.

» E necessaria a utilizagdo de manta termoacustica nos
geradores. A emissdo maxima de ruido permitida é de
65 db a 1,5 metros.

Grand Hyatt Rio de Janeiro
Avenida Lucio Costa, 9.600, Barra da Tijuca, 22795-007, Rio de Janeiro, RJ, Brasil.
T: + 55 21 3797 9512 | riodejaneiro.grand.hyatt.com



De acordo com o Anexo da Lei n.o0 3.268/2001, os niveis
maximos de sons e ruidos permitidos em Zona Especial
sdo verificados de acordo com os usos previstos em cada
subzona em correlagdo com a tabela de zonamento da
referida Lei. A subzona definida para o local do hotel

é a Subzona A-19, conforme previsto pelo Decreto

n.° 3.046/1981, no item lll a), que permite edifica¢des
destinadas a atividades néo residenciais.

Diante disso, consideraremos para o hotel, os
limites adotados para “Zonas de negécios, comércio,
administracio”, determinado na Lei Municipal

n.° 3.268/201, conforme o quadro 1.

Quadro 1: limites adotados pela Lei Municipal

Diurno Noturno

Zonas de negocios, 65 dB(A) 60 dB(A)

comeércio, administracéo

» O Grand Ballroom e o Rio Ballroom sdo equipados com
Painéis de Energia Elétrica (EPP) distribuidos
estrategicamente. Cada EPP tem uma tomada (conector
fémea) marca Steck modelo S5546 - NBR IEC 60309-1,
63 A, com 5 pdlos (3P + N + T), pino terra a 6 horas
(vermelho). A capacidade total da Grand e Riom
Ballroom é de 40KVAS, compartilhada entre os EPPS
disponiveis. A Grand Ballroom | e Il possuem trés EPPS
cada, Rio Balroom | possui um EPP e Rio Balroom |l
possui dois EPPS.

» E obrigatério manter as portas dos saldes fechadas apds
as 22h.

9. NORMAS DE SEGURANGCA DO TRABALHO
= A CONTRATANTE devera cumprir e fazer cumprir as

disposi¢cdes legais e regulamentares sobre a seguranca do
trabalho de cada trabalhador, de seus companheiros de
atuagdo e das instalagdes onde operam.

Grand Hyatt Rio de Janeiro
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= E obrigatéria a utilizacio de EPI (Equipamento de Protecso

Individual) durante a montagem, desmontagem ou

sempre que necessario, por parte dos trabalhadores das
empresas, sendo que o equipamento deve ser fornecido
pela propria CONTRATANTE, conforme dispde a Norma
Regulamentadora (NR-06) vigente, sobre o uso obrigatério
conforme determina a Portaria n.o 3214/78. Na falta do EPI,
o trabalhador sera impedido de continuar suas atividades
até que esteja devidamente equipado.

E de responsabilidade do contratante fornecer cépia deste
manual a sua equipe de lideranca (engenheiros, mestres,
encarregados, coordenadores, supervisores, lideres etc) e
exigir o seu cumprimento de acordo com o Artigo 157 ltem

| da CLT.

9.1. TRABALHO EM ALTURA

= Considera-se trabalho em altura toda atividade
executada acima de 2 (dois) metros do nivel do solo,
onde haja risco de queda.

= E de responsabilidade da contratante garantir que
as medidas de protecéo sejam atendidas conforme
a Norma Regulamentadora (NR-35) do Ministério do
Trabalho e Emprego.

» Os documentos citados abaixo devem ser entregues
com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas antes
do inicio das atividades:

Permissdo de Trabalho (Ordem de Servico) assinada
pelo responsavel pela montagem;

Certificagdo de curso de NR-35 dos trabalhadores;

Ficha de entrega de EPI.
» ASO (Atestado de Satde Ocupacional).

» Comprovante de treinamento que certifique a eficiéncia
da utilizacdo da plataforma elevatéria (lift), caso seja
necessaria sua utilizacéo.
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» A plataforma elevatéria (lift) somente é fornecida com
operador certificado no equipamento e pela Norma
Regulamentadora no 35 (NR-35) do Ministério do
Trabalho e Emprego (MTE). O hotel recomenda que
a contratacdo desta plataforma seja feita diretamente
com a Executive One, empresa parceira do hotel para a
instalacdo de equipamentos audiovisuais.

* Grid (trelicas Feeling Q30 com talhas elétricas e
comando elétrico) estdo disponiveis no Grand Ballroom
e no Rio Ballroom. Talhas elétricas com capacidade
de 200 kg estdo disponiveis no Grand Ballroom e Rio
Ballroom mediante a contratacéo direta com a Executive
One, empresa parceira do hotel para a instalacdo de
equipamentos audiovisuais.

» Barras de sustentagdo (vara cénica): 150 kg distribuidos
em todo o curso da barra.

= Demais necessidades de estruturas devem ser montadas
com boxtruss, de responsabilidade da empresa
montadora.

» N3o é permitida a utilizacdo das divisérias das salas para
suporte de equipamentos.



9.2. UTILIZAGCAO DE ESCADAS

» Use somente escadas em boas condi¢ées e tamanho
adequado, que n3o excedam 6 metros quando fechadas.
Elas devem ser estaveis, rigidas e devem possuir
dispositivos que a mantenham com abertura constante.

» N3o serdo permitidas adaptagdes nas escadas como:
amarracdes, emendas e utilizacio de caixas ou cases
como base de sustentac3o.

» O hotel ndo disponibiliza escadas ou qualquer material
necessario para montagem ou desmontagem, sendo
estes de responsabilidade do cliente/fornecedor.

9.3. USO DE ANDAIMES

= Os andaimes devem dispor de sistemas de guarda-
corpo e forracdo completa do piso utilizando madeira de
boa qualidade.

» Nas atividades de montagens e desmontagens, utilizar
cinto de seguranca com duplo talabarte em Y.

» E proibido o deslocamento das estruturas dos andaimes
com trabalhadores sobre os mesmos.

9.4. NORMA REGULAMENTADORA n.c18 DO
MINISTERIO DO TRABALHO PARA USO
DE ANDAIME

(Alterado pela Portaria SIT n.o 30, de 20 de dezembro
de 200).

» 18.15.1 O dimensionamento dos andaimes, sua estrutura
de sustentacdo e fixacéo, deve ser realizado por
profissional legalmente habilitado.

= 18.15.2 Os andaimes devem ser dimensionados e
construidos de modo a suportar com seguranca as
cargas de trabalho a que estaro sujeitos.

® 18.15.2.1 Somente empresas regularmente inscritas
no CREA, com profissional legalmente habilitado
pertencente ao seu quadro de empregados ou
societério, podem fabricar andaimes completos ou
quaisquer componentes estruturais. (Inserido pela
Portaria SIT n.c 201, de 21 de janeiro de 20m).
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= 18.15.2.2 Devem ser gravados nos painéis, tubos, pisos
e contraventamentos dos andaimes, de forma aparente
e indelével, a identificacdo do fabricante, referéncia do
tipo, lote e ano de fabricac3o. (Inserido pela Portaria SIT
n.o 201, de 21 de janeiro de 201M).

= 18.15.2.3 E vedada a utilizacdo de andaimes sem as
gravacgdes previstas no item 18.15.2.2. (Inserido pela
Portaria SIT n.o 201, de 21 de janeiro de 2011 - Vide prazo
no Art. 20 da Portaria).

18.15.2.5 Os fabricantes dos andaimes devem ser
identificados e fornecer instrucdes técnicas por meio
de manuais que contenham, entre outras informacdes:
(Inserido pela Portaria SIT n.o 201, de 21 de janeiro

de 20m).

a) especificacdo de materiais, dimens&es e posicdes de
ancoragens e entroncamentos; e

b) detalhes dos procedimentos sequenciais para as
operagdes de montagem e desmontagem.

18.15.2.6 As superficies de trabalho dos andaimes devem
possuir travamento que ndo permitam seu deslocamento
ou desencaixe. (Inserido pela Portaria SIT n.o 201, de 21
de janeiro de 20m).

= 18.15.2.7 Nas atividades de montagem e desmontagem
de andaimes, deve-se observar que: (Inserido pela
Portaria SIT n.o 201, de 21 de janeiro de 201).

a) todos os trabalhadores sejam qualificados e recebam
treinamento especifico para o tipo de andaime em
operagao;

b) é obrigatdrio o uso de cinto de seguranca tipo
paraquedista e com duplo talabarte que possua
ganchos de abertura minima de cinquenta milimetros e
dupla trava;

c) as ferramentas utilizadas devem ser exclusivamente
manuais e com amarragdo que impeca sua queda
acidental;

d) os trabalhadores devem portar cracha de
identificacdo e qualificacdo, no qual conste a data de
seu uUltimo exame médico ocupacional e treinamento.
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® 18.15.2.8 Os montadores dos andaimes metalicos devem
possuir travamento contra o desencaixe acidental.
(Inserido pela Portaria SIT n.o 201, de 21 de janeiro de
2011).

18.15.3 O piso de trabalho dos andaimes deve ter
forracdo completa, ser antiderrapante, nivelado e fixado
ou travado de modo seguro e resistente. (Alterado pela
Portaria SIT n.o 201, de 21 de janeiro de 201).

18.15.3.1 O piso de trabalho dos andaimes pode ser
totalmente metalico ou misto, (com estrutura metalica e
forracédo do piso em material sintético ou madeira), ou
totalmente de madeira. (Inserido pela Portaria SIT n.o
201, de 21 de janeiro de 20m).

18.15.3.2 Os pisos dos andaimes devem ser
dimensionados por profissional legalmente habilitado.
(Inserido pela Portaria SIT n.o 201, de 21 de janeiro de
2011).

18.15.5 A madeira para confeccédo de andaimes deve
ser de boa qualidade, seca, sem apresentar nds e
rachaduras que comprometam a sua resisténcia, sendo
proibido o uso de pintura que encubra imperfeicdes.

18.15.5.1 E proibida a utilizacio de aparas de madeira na
confeccdo de andaimes.

18.15.6 Os andaimes devem dispor de sistemas guarda-
corpo e rodapé, inclusive nas cabeceiras, em todo o
perimetro, conforme subitem 18.13.5, com excecdo do
lado da face de trabalho.

18.15.7 E proibido retirar qualquer dispositivo de
seguranca dos andaimes ou anular sua acéo.

18.15.8 E proibido utilizar escadas e outros meios para
alcancar lugares mais altos sobre o piso de trabalho
dos andaimes.

18.15.9.1 O acesso aos andaimes tubulares deve ser
feito de maneira segura por escada incorporada a sua
estrutura, que pode ser: (Inserido pela Portaria SIT n.o
201, de 21 de janeiro de 20M).

a) escada metalica, incorporada ou acoplada aos painéis
com dimensdes de 40 centimetros de largura minima e
a distdncia entre os degraus uniforme e compreendida
entre 25 e 35 centimetros;

Grand Hyatt Rio de Janeiro
Avenida Lucio Costa, 9.600, Barra da Tijuca, 22795-007, Rio de Janeiro, RJ, Brasil.
T: + 55 21 3797 9512 | riodejaneiro.grand.hyatt.com



Grand Hyatt Rio de Janeiro
Avenida Lucio Costa, 9.600, Barra da Tijuca, 22795-007, Rio de Janeiro, RJ, Brasil.
T: + 55 21 3797 9512 | riodejaneiro.grand.hyatt.com

b) escada do tipo marinheiro, montada externamente
a estrutura do andaime conforme os itens 1812.5.10 e
18.12.5.10.1; ou

c) escada para uso coletivo, montada interna ou
externamente ao andaime, com largura minima de 80
centimetros, corrimaos e degraus antiderrapantes.

18.15.9.1.1 O acesso pode ser ainda por meio de portdo
ou outro sistema de protecdo com abertura para o
interior do andaime e com dispositivo contra abertura
acidental. (Inserido pela Portaria SIT n.o 201, de 21 de
janeiro de 20m).

ANDAIMES SIMPLES APOIADO

18.15.10 Os montantes dos andaimes devem ser
apoiados em sapatas sobre base sélida e nivelada
capazes de resistir aos esforcos solicitantes e as cargas

transmitidas. (Alterado pela Portaria SIT n.o 201, de 21 de

janeiro de 20M).

18.15.11 E proibido trabalho em andaimes apoiados
sobre cavaletes que possuam altura superior a 2 m (dois

metros) e largura inferior a 90 cm (noventa centimetros).

18.15.12 E proibido o trabalho em andaimes na periferia
da edificacdo sem que haja protecéo tecnicamente
adequada, fixada a estrutura da mesma. (Alterado pela
Portaria SIT n.o 201, de 21 de janeiro de 201).

18.15.13 E proibido o deslocamento das estruturas dos
andaimes com trabalhadores sobre os mesmos.

18.15.14 Os andaimes cujos pisos de trabalho estejam
situados a mais de um metro de altura devem possuir
escadas ou rampas. (Alterado pela Portaria SIT n.o 207,
de 21 de janeiro de 20m).

18.15.15 O ponto de instalacdo de qualquer aparelho
de icar materiais deve ser escolhido de modo a néo
comprometer a estabilidade e seguranca do andaime.

18.15.16 Os andaimes de madeira somente podem ser
utilizados em obras de até trés pavimentos ou altura
equivalente e devem ser projetados por profissional
legalmente habilitado. (Alterado pela Portaria SIT

n.0 224, de 06 de maio de 201).



= 18.15.17 O andaime deve ser fixado a estrutura da
construcgdo, edificacdo ou instalagdo, por meio de
amarragéo e entroncamento, de modo a resistir aos
esforcos a que estaré sujeito. (Alterado pela Portaria SIT
n.o 201, de 21 de janeiro de 201M).

" 18.15.18 As torres de andaimes ndo podem exceder, em
altura, quatro vezes a menor dimens3do da base de apoio,
quando n&o estaiadas.

10. SEGURANGA

» O hotel ndo disponibiliza segurancas e bombeiros com
exclusividade para o evento. Os segurancas do hotel se
limitam a fazer a seguranca patrimonial da propriedade.
O hotel indica que a contratacéo seja feita por intermédio
da empresa Sunset.

» Caso o cliente contrate bombeiro de empresas terceiras, é
necessario nos enviar a documentacao abaixo com 48 horas
de antecéncia da data do inicio do evento:

- Autorizacdo para funcionamento da empresa prestadora
do tal servico (Bombeiro Civil);

- Certificado de formacéo do Bombeiro Civil;

- Reciclagem do Curso de Formacéo;
- Cépia do RG e CPF;

- Cépia de documento que comprove vinculo com a
empresa prestadora de servico (Registro CTPS ou
contrato de prestacéo de servico);

- Atestado de antecedentes.

* Em caso de contratacdo de seguranca de empresas
terceiras, solicitamos a documentacao abaixo, de acordo
com o art. 20 da Lei 7102 concedida pelo Ministério da
Justica / Secretaria de Seguranca Publica. O cliente deve
enviar:

- Autorizacdo para funcionamento da empresa de
seguranca - Certificado de Regularidade de Situagao
para Funcionamento de Seguranca Especializada,
atualizado, ou seja, dentro da validade;
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- Cépia da CNV (Carteira Nacional de Vigilante) atualizada,
ou na falta desta, a cépia dos documentos pessoais dos
segurancas ou bombeiros;

- Certificado de formacao;
- Reciclagem atualizada;

- Atestado de antecedentes;
- Cépia do RG e CPF;

- Cépia de algum documento que comprove vinculo com
a empresa prestadora de servico (Registro CTPS ou
contrato de prestacéo de servico).

» Somente empresas de seguranca legalizadas podem
oferecer este servico. E imprescindivel que os documentos
sejam apresentados antes do inicio das atividades.

= Se o hotel ndo receber a documentacdo dos bombeiros
e vigilantes com antecedéncia minima de 48h, o hotel se
reserva ao direito de ndo permitir a entrada dos mesmos.

» O hotel néo se responsabiliza pela seguranca de objetos
pessoais dos participantes, como laptops, tablets,
celulares, bolsas e mochilas, obras de arte, equipamentos
etc, deixados nas salas, nos estandes ou em qualquer
dependéncia no hotel. Para esses fins, o cliente deverd
prover sua prépria seguranca.

» Para eventos acima de 200 pessoas, é recomendavel a
contratacdo de uma ambulancia permanente durante todo
o evento. O cliente deve apresentar um documento da
empresa contratada comprovando a prestacéo
desse servico.

1. INFORMAGCAO PARA FORNECEDORES

= Os montadores devem se limitar as areas de trabalho e/ou
ao espaco alugado para realizagdo do evento.

» E proibida a permanéncia em outras areas do hotel assim
como o uso dos elevadores sociais.

= E proibido deitar/dormir dentro das dependéncias do
hotel durante os periodos de montagem/desmontagem ou
realizacdo dos eventos.
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= O hotel disponibiliza toaletes de funcionarios para os
fornecedores, sendo proibido o uso de banheiros sociais.

» Ndo sera permitida a entrada de pessoas menores de
18 anos de idade para trabalhar em eventos, exceto para
pessoas emancipadas com documentagdo comprobatdria.

* N&o é permitido o uso de vestimentas como chinelos,
14
regatas, shorts, bonés ou bermudas.

» Durante a montagem e desmontagem, ndo é permitido
consumir alimentos e bebidas ndo contratados dentro das
dependéncias do hotel, sob pena de multa no valor de
R$ 100,00 por pessoa.

11.1. MENORES DE 18 ANOS

* Quando menores de idade participarem de eventos,
seja para apresentacdes de performance, coral ou
outras atividades, é necessario ter o TERMO DE
RESPONSABILIDADE - PERFORMANCE PARA
MENORES DE 18 ANQOS, devidamente assinado. Além
disso, é importante apresentar o documento com foto e
garantir a presenca de um responsavel no dia do evento.

1.2. STAFF DO EVENTO

» Caso seja necessaéria a contratacdo de refeicéo para
staff, esta devera ser feita com antecéncia de 5 dias
do inicio do evento. Verificar as op¢des e valores
disponiveis no Menu de Banquetes.

11.3. BARES EXTERNOS

= E de responsabilidade do cliente forrar o piso do salo
nos locais onde tera pontos de bares defornecedores
externos para previnir e evitar manchas no carpete. Esta
protecéo no chdo devera ser feita com tecido plastico
ou material impermeavel.



12. EXPOSICOES

» O Grand Hyatt Rio de Janeiro podera sustar ou determinar
o periodo (horario) de demonstracdo de qualquer
equipamento que, a seu critério, possa apresentar riscos
as pessoas, tais como: aqueles que produzam alto nivel
de ruido, vibracées, odores ou qualquer outro que possa
perturbar os clientes e héspedes, bem como as operacdes
do hotel em geral.

» Qualquer exposicédo de produtos, veiculos, motocicletas
e maquinas em geral, somente sera autorizada mediante
pré-aprovacdo do Departamento de Engenharia do Grand
Hyatt Rio de Janeiro, assim como suas exigéncias para a
mesma.

12.1. ESTANDES

» A producgdo do evento deve enviar o projeto com a
localizagdo dos estandes com 15 dias de antecedéncia
para aprova¢do do departamento de engenharia do
hotel.

= A produgdo do evento deve informar sobre as
necessidades de ponto de energia/carga elétrica
total do estande. O hotel ndo se responsabilizara pela
providéncia desse item.

» Caso cada expositor necessite de internet, pedimos que
entre em contato com o coordenador do evento com 7
dias de antecedéncia para contratacéo diretamente com
a Executive One.

< : rv a ?& ‘g "’v‘\'

R aiatl » Taxa referente & entrada de maquina de café e
suprimentos: R$ 300,00 por dia.

» Taxa referente 3 entrada da maquina e ao fornecimento
de agucar, adocante, xicaras (com reposicéo) por parte
do hotel: R$ 500,00 por dia.

» Taxa de gargcom exclusiva para o estande: R$ 500,00 por
garcom pelo periodo de 8 horas, sendo 30 minutos de
refeicdo. Cada hora extra tem o valor de R$ 150,00.

» Taxa de staff para limpeza exclusiva para o estande:
R$ 350,00 por staff pelo periodo de 8 horas, com 1 hora
de refeicéo.
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* Em caso de necessidade de garcom extra, a contratacdo
devera ser realizada por intermédio do hotel. Nao
permitimos a entrada de outras empresas de staff.

» Taxa de rolha para garrafa de agua: R$ 5,00

» Taxa de rolha para suco ou latas de refrigerante: R$ 6,00

12.2. LIMPEZA DA CENOGRAFIA

» O hotel ndo sera responsavel pela limpeza de qualquer
material proveniente do evento.

» Os organizadores, por intermédio das empresas
contratadas para montagem do cenério, serdo
responsaveis pela limpeza da 4rea no final da montagem
e antes do inicio do evento. Também serdo responsaveis
pelo recolhimento dos materiais adicionais, bem como
retirada do lixo gerado durante a montagem.

» Caso seja necessario uma cacamba para a retirada
de material proveniente, consultar a disponibilidade
de espaco para sua colocagdo. A locagdo deste
equipamento é de responsabilidade do contratante.

» No caso da ndo retirada, sera aplicada uma multa fixada
em R$ 3.500,00.

13. INFORMAGCOES ADICIONAIS
13.1. ELEVADOR DE CARGA - BALLROOM

= Elevador 13: 1,42 x 2,45 x 2,69m - 1500 Kg (24 pessoas)
= Elevador 14: 1,42 x 2,45 x 2,69m - 1500 Kg (24 pessoas)

= Elevador 15: 1,42 x 2,45 x 2,69m - 1500 Kg (24 pessoas)

13.2. ELEVADOR DE CARGA - TANO

Elevador 3: 1,24 x 2,09 x 2,69m - 675 Kg (9 pessoas)

Elevador 4:1,24 x 2,09 x 2,69m - 675 Kg (9 pessoas)

Elevador 5: 1,24 x 2,09 x 2,69m - 675 Kg (9 pessoas)
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13.3. CHAPELARIA

O Espaco de Eventos possui uma chapelaria disponivel
para o periodo do evento. Em caso de necessidade de
utilizacdo, informar ao coordenador de eventos para
consulta de disponibilidade e valores. Este espaco

n&o inclui o servico, que é de responsabilidade do
contratante.

13.4. ECAD

Para qualquer apresentagdo musical ao vivo ou
eletrdnica, é obrigatério o pagamento da taxa do

ECAD e apresentacéo da copia do comprovante de
pagamento. Este deve ser entregue ao hotel com até 48
horas de antecedéncia ao evento. Para mais informagdes
sobre como proceder para o pagamento desta taxa, é
necessario entrar em contato pelo telefone (21) 2544-
3400, ou através do site www.ecad.org.br.

13.5. MATERIAIS

Disponibilizamos uma quantidade limitada de
modulos de praticaveis, assim como mesas redondas e
retangulares, cadeiras, toalhas brancas, pulpito, entre
outros materiais. Por favor, consulte o coordenador
de eventos para obter informacdes detalhadas sobre
quantidade, modelos e tamanhos.

13.6. UTILIZACAO DE DRONES

O hotel n3o autoriza a utilizagdo de drones em suas
areas sociais, piscina e proximo aos quartos e varandas.
Os seguintes procedimentos devem ser seguidos para a
utilizacdo de drones em eventos:

Somente operadores de drones comerciais/profissionais
podem pilotar esses equipamentos na propriedade
do hotel;

O grupo ou operador de drone comercial deve assinar
uma indenizag¢do e fornecer um certificado de seguro
nomeando o Grand Hyatt Rio de Janeiro como segurado
adicional em sua apdlice de seguro de aviacéo;



= A legislacdo enviada no link abaixo deve ser respeitada
e os documentos apresentados para autorizagéo prévia
das fotos e filmagens.

https://geosense.net.br/2021/06/16/drones-legislacao-
e-privacidade-um-guia-pratico-para-usuarios-de-

drones/

13.7. POSTO DE TERCEIROS NO HYATT -
EQUIPAMENTOS

= Gerente de Contas - Celular: +55 21 99423-4006 -
Jonathan Ramos: Eventosé.rio@executiveone.com

13.8 LEGISLAGAO DE BARULHO

» De acordo com a Lei Municipal (3.268/01), é permitido
até 55 dB durante o periodo da manhéa e 50 dB no
periodo da noite.

Os pontos de medicdo do som serdo definidos pela
PERMITENTE através do Departamento de Engenharia.
Sera utilizado um decibelimetro para efetuar a medicéo,
que seré efetuada nos locais abaixo:

= Primeiro andar do hotel, em apartamento com vista
para a Lagoa

= Portaria do Residencial
= Rampa de acesso as docas

= N&o é permitido barulho nas &reas externas entre
22:00 e 08:00

14. VISTORIA

= A area objeto do contrato sera entregue mediante a
assinatura do termo de vistoria de entrega do espaco.

14.1.1. A vistoria ocorrera ao inicio da montagem e ao
término da desmontagem do evento.

14.1.2. Qualquer dano causado ao patriménio sera
notificado por escrito 8 CONTRATANTE para o devido
pagamento, respeitando as seguintes disposicdes,
anexas ao contrato:

a) A CONTRATANTE obriga-se a indicar, através
do TERMO DE RESPONSABILIDADE, a pessoa
responsavel para realizagéo das vistorias de entrada
e saida nas areas cedidas;
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b) A entrega das areas e instalacdes contratadas pela
CONTRATANTE serao formalizadas através do Termo
de Vistoria, firmado apés inspe¢do por representantes
de ambas as partes, atestando as condi¢ées das
areas no momento da devolugdo. No caso de a
CONTRATANTE n3o estar presente no dia e hora
acordados, tera fé somente o que a CONTRATADA

constatar;

c) Todo desaparecimento ou dano de equipamento
locado ou cedido a titulo gratuito obriga a

CONTRATANTE ao pagamento de indenizacdo por

perdas e danos correspondente;

d) Todos os danos constatados pela CONTRATADA s&o
de exclusiva responsabilidade da CONTRATANTE.
As avarias identificadas nas areas cedidas apds o
término do evento terdo seus reparos executados
obrigatoriamente pela CONTRATADA. Quaisquer
danos causados, cuja definicdo ndo seja de valor
fixo, terdo seu reparo orcado e repassado &

CONTRATANTE;

e) Os materiais ou instalagdes especiais trazidas pela
CONTRATANTE com a anuéncia da CONTRATADA

devem ser retirados ao término do evento.

As avarias identificadas nas areas cedidas apds o
término do evento teréo seus reparos executados
obrigatoriamente pela CONTRATADA através dos
fonecedores ja homologados. Quaisquer danos
causados, cuja definicdo ndo seja de valor fixo, terédo seu
reparo orcado e repassado 8 CONTRATANTE. Todos os
reparos serdo executados unicamente por fornecedores
cadastrados e homologados pela CONTRATADA.

O orgamento sera apresentado para o pagamento por

parte da CONTRATANTE.
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15. TERMO DE RESPONSABILIDADE

A , representada pelo(a) Sr.(a)

responsabiliza-se por receber, conservar e devolver o saldo locado em bom estado de
funcionamento, providenciando o reparo ou substituicdo de méveis, equipamentos e utensilios,
eventualmente danificados, inclusive por danos causados por seus fornecedores (empresas/
servicos contratados diretamente).

Ao término do contrato, o espaco reservado sera restituido nas mesmas condi¢des em que foi
locado, ressalvando-se as deteriora¢des naturais de uso regular.

O GRAND HYATT RIO DE JANEIRO, assim como o Corpo de Bombeiros, realiza vistorias
esporadicas e sem aviso prévio a fim de verificar se as informacdes e exigéncias contidas no
“MANUAL DE EVENTOS” estdo sendo atendidas. O hotel reserva-se ao direito de interromper,

impedir e paralisar qualquer trabalho que néo siga as normas preestabelecidas. Quaisquer
custos incorridos serdo de responsabilidade do CLIENTE.

Declaramos estar de acordo com os termos deste Manual:

Empresa:

Responsavel pelo evento:

Responsavel pela vistoria:

RG. n.o: Estado: Orgao: Emissor:
Assinatura:

Local:

Data: / /

Grand Hyatt Rio de Janeiro
Avenida Lucio Costa, 9.600, Barra da Tijuca, 22795-007, Rio de Janeiro, RJ, Brasil.
T: + 55 21 3797 9512 | riodejaneiro.grand.hyatt.com



16. PERFORMANCE PARA MENORES DE 18 ANOS

Rio de Janeiro, de de 20

Eu, , venho por meio deste documento, declarar que

assume total responsabilidade pelas criancas listadas abaixo:

que se apresentardo no evento , a ser realizado no hotel

Grand Hyatt Rio de Janeiro em / /

O Grand Hyatt Rio de Janeiro esta isento de qualquer responsabilidade sobre os menores.

Empresa:

Responsavel pelo evento:

RG. n.o: Estado: Orgdo Emissor:
Assinatura:

Local:

Data: / /

Favor imprimir este termo, assinar e enviar via e-mail para o Coordenador de Eventos,
48 horas antes do inicio do evento.

Grand Hyatt Rio de Janeiro
Avenida Lucio Costa, 9.600, Barra da Tijuca, 22795-007, Rio de Janeiro, RJ, Brasil.
T: + 55 21 3797 9512 | riodejaneiro.grand.hyatt.com





